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A.​ MEMBUAT AKUN 

Untuk dapat mengakses layanan SPMB Kabupaten Sumedang, Calon Murid harus 
memiliki akun SPMB terlebih dahulu. Pendaftaran Akun SPMB dapat dilakukan secara 
mandiri oleh calon murid, orangtua, operator sekolah atau panitia SPMB di satuan 
pendidikan. Berikut Langkah-langkah yang perlu dilakukan: 

1.​ Akun Siswa 
Menu ini di akses bagi Calon murid yang terdata di Dapodik 
●​ Buka laman resmi SPMB Kabupaten Sumedang: 

https://spmb.sumedangkab.go.id/, Kemudian pilih menu “Masuk” 

 
 

●​ Pilih “Daftar Sekarang” 

 
 

●​ Pilih “Akun Siswa” 
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●​ Lengkapi data yang diminta pada formulir, seperti NPSN, NISN dan NIK Calon 

Murid. 
●​ Kemudian klik “Cek Data” 

Jika Data ditemukan, silahkan melanjutkan proses pembuatan akun. Jika 
tidak ditemukan maka gunakan menu “Akun Rumat Tangga” yang akan 
dijelaskan selanjutnya. 

 
 

●​ Membuat Username dan Password 
●​ Username otomatis menggunakan NIK murid yang di akhiri dengan “@siswa” 
●​ Buatlah password/kata sandi yang akan digunakan untuk login ke sistem. 

Pastikan password mudah diingat namun tetap aman.  
Kemudian klik “Buat akun” 

 
 

 
●​ Pendaftaran berhasil, kemudian pilih menu “Kembali Login” untuk dapat login 

ke Akun SPMB menggunakan Username dan Password yang sudah dibuat. 
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2.​ Akun Siswa Rumah Tangga 
Menu ini di akses bagi Calon murid yang tidak terdata di Dapodik (Contoh: 
Setara Jenjang PAUD), atau yang tidak ditemukan datanya pada proses 
pendaftaran akun menggunakan Akun Siswa pada penjelasan no.1. 
●​ Buka laman resmi SPMB Kabupaten Sumedang: 

https://spmb.sumedangkab.go.id/, Kemudian pilih menu “Masuk” 

 
 

●​ Pilih “Daftar Sekarang” 

 
 

●​ Pilih “Akun Siswa Rumah Tangga” 

 
●​ Lengkapi data yang diminta pada formulir, seperti gambar di bawah 
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*Jika usia calon murid kurang dari 6 tahun, maka harus mengunggah dokumen 
surat keterangan/rekomendasi dari Psikolog. 

●​ Klik Buat akun 
●​ Pendaftaran Berhasil 

 
*Setelah pendaftaran berhasil, akun rumah tangga harus menunggu Approve 
1x24jam terlebih dahulu oleh Dinas Pendidikan melalui Bidang untuk dapat 
melanjutkan pendaftaran SPMB. Status Approve dapat di akses di menu seperti 
gambar di bawah  

      
 

●​ Jika sudah di Approve oleh Dinas, Login menggunakan username dan password 
yang sudah dibuat dan dilanjutkan dengan perbaiki alamat dan 
melengkapi/edit Data Siswa, Orangtua & Wali serta upload Dokumen pada 
menu profil di akun SPMB Calon Murid. 
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●​ Pendaftaran SPMB dapat dilakukan ketika sudah melakukan perubahan Alamat 

dan di konfirmasi oleh Dinas serta dokumen wajib sudah di upload pada web. 
 

3.​ Akun Satuan Pendidikan (Operator Sekolah) 

a)​ Membuat Akun Operator Sekolah 

Menu ini digunakan untuk Satuan Pendidikan dengan User Operator 
Sekolah. 

●​ Buka laman resmi SPMB Kabupaten Sumedang: 
https://spmb.sumedangkab.go.id/, Kemudian pilih menu “Masuk” 

●​ Pilih “Daftar Sekarang” 
●​ Pilih “Akun Satuan Pendidikan”  
●​ Lengkapi data NPSN Sekolah dan NIK Operator Sekolah 
●​ klik Cek Data 

 
 
●​ Isi Password dan Klik “Buat Akun” 
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●​ Pendaftararn Berhasil.  

 

b)​ Verifikasi Dokumen Pendaftar 

●​ login menggunakan alamat e-mail aktif dan password operator sekolah yang 
sudah dibuat. 

●​ Pilih Menu Data Pendaftar untuk melihat calon murid yang mendaftar. Filter 
Data. Klik menu Lihat Dokumen untuk melihat Kesesuaian Dokumen dengan 
Jalur yang dipilih. 
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●​ Gulir ke bagian halaman bawah sampai menemukan menu seperti berikut: 

 
 
●​ Lakukan Verifikasi Data, apakah dokumen diterima atau ditolak. Sertakan 

komentar/alasan jika dokumen perlu perbaikan/ditolak dan dikembalikan ke 
pendaftar. Klik Simpan Verifikasi. 

 

 

4.​ Akun Satuan Pendidikan (Kepala Sekolah) 

a)​ Membuat Akun Kepala Sekolah 

Menu ini digunakan untuk Satuan Pendidikan dengan User Kepala Sekolah. 
●​ Buka laman resmi SPMB Kabupaten Sumedang: 

https://spmb.sumedangkab.go.id/. 
●​ Pilih menu “Masuk” 
●​ Pilih “Daftar Sekarang” 
●​ Pilih “Akun Satuan Pendidikan” 
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●​ Lengkapi data NPSN Sekolah dan NIK Kepala Sekolah 
●​ klik Cek Data 

 
●​ Isi Password dan periksa alamat email apakah yang tertera pada formulir 

masih aktif?, jika sudah tidak aktif silahkan untuk isi dengan alamat email 
baru yang aktif dan untuk tanggal lahir KS sesuai data di dapodik. Klik 
“Verifikasi” 

 
 
●​ Verifikasi Berhasil. Klik “Buat Akun” 
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●​ Pendaftararn Berhasil.  

 

b)​ Status Kelulusan oleh Kepala Sekolah 

●​ Login menggunakan alamat e-mail aktif dan password kepala sekolah 
yang sudah dibuat. 

●​ Pilih Menu Data Pendaftar untuk melihat calon murid yang mendaftar. 
Filter Data. Klik menu Lihat Dokumen untuk melihat Kesesuaian Dokumen 
dengan Jalur yang dipilih (Afirmasi dan Mutasi). 

●​ Gulir ke bagian halaman bawah sampai menemukan menu seperti berikut: 

 
●​ Kepala Sekolah memutuskan status kelulusan calon murid dengan Klik 

menu Lulus atau Tidak Lulus berdasarkan dokumen calon murid yang 
sudah diverifikasi/diterima. 
 

B.​ KONFIRMASI ALAMAT 

●​ Login pada laman https://spmb.sumedangkab.go.id/ menggunakan username dan password 

yang sudah terdaftar. 

●​ Pilih menu Profil 

 

●​ Konfirmasi Alamat, pastikan alamat sudah sesuai kemudian pilih menu Ya Sesuai di 

bagian bawah. 
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C.​ MEMPERBAIKI TITIK KOORDINAT 

●​ Login pada laman https://spmb.sumedangkab.go.id/ menggunakan username dan password 

yang sudah terdaftar. 

●​ Pilih menu Profil 

●​ Konfirmasi Alamat, pilih menu “Perbaiki, Tidak Sesuai” di bagian bawah. Lakukan 

perbaikan titik koordinat sesuai dengan lokasi calon murid yang sebenarnya dan 

lampirkan/unggah dokumen surat pernyataan kebenaran di atas materai 10.000 sesuai alamat 

perbaikan dalam format pdf. 
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●​ Setelah pengajuan perbaikan alamat, maka harus menunggu terlebih dahulu approve dari 

Dinas Pendidikan sebelum Calon Murid dapat melanjutkan pendaftaran. 

 
●​ Perbaikan sudah di Approve Dinas Pendidikan 
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D.​ PEMENUHAN DOKUMEN WAJIB 

●​ Login menggunakan Akun Calon Murid  
●​ Pilih menu PROFIL 
●​ Pilih menu DOKUMEN 

 
 
●​ Upload dokumen yang diperlukan dalam format pdf. 

  

 
 

E.​ PENDAFTARAN SPMB 

1.​ Jalur Akademik 

a)​ Sub Jalur Prestasi Nilai Rapor & TKA 

●​ Login menggunakan akun calon murid, pilih menu Pendaftaran 
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●​ Pilih jalur pendaftaran Akademik, kemudian Sub Jalur Prestasi Nilai Rapor 

& TKA  

       
●​ Tentukan sekolah pilihan ke-1 

 
 
●​ Tentukan sekolah pilihan ke-2 

*Pilihan ke-2 tidak bersifat wajib di isi. 

 
 
●​ Isikan nilai rapor dan TKA 

 
 
●​ Upload dokumen tambahan (Rapor dan Hasil TKA), kemudian Simpan Data 
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●​ Pendaftaran berhasil dan menunggu approval sekolah tujuan 

 
●​ Jika belum di approve oleh sekolah tujuan maka pendaftaran bisa dibatalkan  

b)​ Sub Jalur Bidang sains, teknologi, riset, inovasi, dan/atau bidang akademik 
lainnya. 

●​ Login menggunakan akun calon murid, pilih menu Pendaftaran 
●​ Pilih jalur pendaftaran Prestasi Akademik, kemudian sub jalur Bidang sains, 

teknologi, riset, inovasi, dan/atau bidang akademik lainnya. 

   
 
●​ Tentukan sekolah pilihan ke-1 

 
 
●​ Tentukan sekolah pilihan ke-2 

*Pilihan ke-2 tidak bersifat wajib di isi. 

 
 
●​ Upload dokumen tambahan (Sertifikat/Piagam Prestasi), klik Simpan Data 
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●​ Pendaftaran berhasil dan menunggu approval sekolah tujuan 

 
 

2.​ Jalur Mutasi 

a)​ Mutasi Pindah Orangtua 

●​ Login menggunakan akun calon murid, pilih menu Pendaftaran 
●​ Pilih jalur pendaftaran Mutasi Pindah Orangtua 

 
 
●​ Tentukan sekolah pilihan ke-1 dan sekolah pilihan ke-2 

*Pilihan ke-2 tidak bersifat wajib di isi. 

 
 

●​ Upload Kelengkapan Berkas dan klik Simpan Data 
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●​ Pendaftaran berhasil dan menunggu approval sekolah tujuan 

 
 

b)​ Mutasi Anak Guru 

●​ Login menggunakan akun calon murid, pilih menu Pendaftaran 
●​ Pilih jalur pendaftaran Mutasi Anak Guru 

 
 

●​ Tentukan sekolah pilihan ke-1 dan sekolah pilihan ke-2 
*Pilihan ke-2 tidak bersifat wajib di isi. 

 
 

●​ Upload Kelengkapan Suket / Surat Penugasan Sebagai guru/tenaga 
pendidik dan klik Simpan Perubahan kemudian Simpan Data 

 
 

●​ Pendaftaran berhasil dan menunggu approval sekolah tujuan 
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3.​ Jalur Non-Akademik 

a)​ Prestasi pengalaman kepengurusan sebagai ketua dalam OSIS 

●​ Login menggunakan akun calon murid, pilih menu Pendaftaran 
●​ Pilih jalur pendaftaran Prestasi Non-Akademik 

 
 
 
 

●​ Pilih Sub Jalur Pendaftaran Prestasi pengalaman kepengurusan sebagai 
ketua dalam organisasi siswa intra sekolah 

 
●​ Tentukan sekolah pilihan ke-1 dan sekolah pilihan ke-2 

*Pilihan ke-2 tidak bersifat wajib di isi. 
Lalu klik berikutnya 
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●​ Upload Kelengkapan Dokumen penetapan sebagai ketua kepengurusan 

organisasi intra sekolah dengan format (PDF/JPG/PNG) dan klik Simpan 
Simpan Data 

 
●​ Pendaftaran jalur Prestasi Non Akademik berhasil dan menunggu approval 

sekolah tujuan 

 

b)​ Prestasi lainnya di bidang agama, seni, budaya, bahas, olahraga, dan/atau 
bidang nonakademik lainnya 

●​ Login menggunakan akun calon murid, pilih menu Pendaftaran 
●​ Pilih jalur pendaftaran Prestasi Non-Akademik 
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●​ Pilih Sub Jalur Pendaftaran Prestasi lainnya di bidang agama, seni, budaya, 

bahas, olahraga, dan/atau bidang nonakademik lainnya 

 
●​ Tentukan sekolah pilihan ke-1 dan sekolah pilihan ke-2 

*Pilihan ke-2 tidak bersifat wajib di isi. 
Lalu klik berikutnya 

 
●​ Upload Kelengkapan Sertifikat/Piagam Prestasi dengan format 

(PDF/JPG/PNG) pilih Tingkat prestasi yang di raih dan juga mendapatkan 
juara berapa lalu klik Simpan Simpan Data 
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●​ Pendaftaran jalur Non-Akdemik Prestasi lainnya di bidang agama, seni, 

budaya, bahas, olahraga, dan/atau bidang nonakademik lainnya berhasil 
dan menunggu approval sekolah tujuan. 
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c)​ Prestasi Hafidz Qur’an 

●​ Login menggunakan akun calon murid, pilih menu Pendaftaran 
●​ Pilih jalur pendaftaran Prestasi Non-Akademik 

 
●​ Pilih Sub Jalur Pendaftaran Prestasi Hafidz Qur’an 

 
●​ Tentukan sekolah pilihan ke-1 dan sekolah pilihan ke-2 

*Pilihan ke-2 tidak bersifat wajib di isi. 
Lalu klik berikutnya 
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●​ Upload Kelengkapan Sertifikat/Piagam Prestasi dengan format 
(PDF/JPG/PNG) pilih kemampuan Hafidz lalu klik Simpan Simpan Data 

 

 
●​ Pendaftaran jalur Non-Akdemik Prestasi Hafidz Qur’an berhasil dan 

menunggu approval sekolah tujuan. 

 

4.​ Jalur Afirmasi 

a)​ Afirmasi – Ekonomi Tidak Mampu 

●​ Login menggunakan akun calon murid, pilih menu Pendaftaran 
●​ Pilih jalur pendaftaran Afirmasi – Ekonomi Tidak Mampu 
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●​ Tentukan sekolah pilihan ke-1 dan sekolah pilihan ke-2 
*Pilihan ke-2 tidak bersifat wajib di isi. 
Lalu klik berikutnya 

 
●​ Upload Kelengkapan Kartu keikutsertaan dalam program penanganan 

keluarga ekonomi tidak mampu dari DINAS SOSIAL dalam format 
(PDF/JPG/PNG) lalu klik Simpan Perubahan Dokumen kemudian Simpan 
Data 
 

 
 

●​ Pendaftaran jalur Afirmasi - Ekonomi Tidak Mampu berhasil dan menunggu 
approval sekolah tujuan 
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b)​ Afirmasi – Disabilitas 

●​ Login menggunakan akun calon murid, pilih menu Pendaftaran 
●​ Pilih jalur pendaftaran Afirmasi – Disabilitas 

 
●​ Tentukan sekolah pilihan ke-1 dan sekolah pilihan ke-2 

*Pilihan ke-2 tidak bersifat wajib di isi. 
Lalu klik berikutnya 

 
 

●​ Upload Kelengkapan Dokumen berupa Surat Disabilitas (PDF/JPG/PNG) 
lalu klik Simpan Perubahan Dokumen kemudian Simpan Data 
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●​ Pendaftaran jalur Afirmasi - Disabilitas berhasil dan menunggu approval 

sekolah tujuan 

 

 

5.​ Jalur Domisili 
●​ Login menggunakan akun calon murid, pilih menu Pendaftaran 
●​ Pilih jalur pendaftaran, Domisili 

 
●​ Tentukan sekolah pilihan ke-1 dan sekolah pilihan ke-2 

*Pilihan ke-2 tidak bersifat wajib di isi. 
Lalu klik berikutnya 
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●​ Upload Kelengkapan Ijazah/Surat Keterangan Lulus dengan format 

(PDF/JPG/PNG) dan klik Simpan Perubahan kemudian Simpan Data 

 
●​ Pendaftaran jalur domisili berhasil dan menunggu approval sekolah tujuan 
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